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    A. सामान्य नियम  

1. पुस्तकालय में प्रवेश केवल वैध पहचान पत्र वाले अधधकृत सदस्यों के धलए ही है। प्रवेश के धलए 

पहचान पत्र अधनवायय है। 

2. बैग, ब्रीफकेस, पासयल और खाद्य पदार्य पुस्तकालय के अोंदर ले जाने की अनुमधत नही ों है। लैपटॉप 

ले जाने की अनुमधत दी जा सकती है। सभी सामान सरुक्षा काउोंटर पर जमा धकए जाने चाधहए। 

काउोंटर पर कीमती सामान न छयडें; धकसी भी नुकसान के धलए पुस्तकालय धजम्मेदार नही ों है। 

3. पुस्तकालय में य ेसब करना सख्त मना है: फयटयग्राफी, सयना, मयबाइल फयन का इस्तेमाल करना 

और ऊों ची आवाज में बात करना। हर समय शाोंधत और अनुशासन बनाए रखना चाधहए। 

4. पाठकयों कय पुस्तकालय सोंसाधनयों पर धकसी भी तरह स ेधनशान नही ों लगाना चाधहए, उन्हें काटना, 

खराब नही ों करना चाधहए, धवकृत नही ों करना चाधहए या उन्हें नुकसान नही ों पहुँचाना चाधहए। अगर 

कयई ऐसा करता हआ पाया जाता है, तय पुस्तकालय नीधत के अनुसार उसस ेसोंसाधनयों की परूी 

प्रधतस्थापन लागत वसूली जाएगी। उधार ली गई पुस्तकयों कय बाररश, धूल, कीडयों आधद से सुरधक्षत 

रखना चाधहए।  

5. समाचार-पत्र और पधत्रकाएुँ  केवल धनधायररत टेबल पर ही पढी जानी चाधहए। पढने की सामग्री कय 

अन्य स्थानयों पर न रखें| 

6. धबना अनुमधत के पुस्तकालय धक कयई भी सामग्री पुस्तकालय से बाहर नही ों ले जानी चाधहए| 

7.  पुस्तकयों कय पुनः  शेल्फ पर न रखें; उन्हें गलत स्थान पर रखने से बचाने के धलए मेज पर ही छयड 

दें। 

8. जाते समय जाोंच के दौरान सरुक्षाकधमयययों का सहययग करें। 

9. उल्लोंघनकताय पुस्तकालय के धवशेषाधधकार खय सकते हैं। 

10. नए सेमेस्टर के धलए पोंजीकरण करने से पहले सभी बकाया राधश (पुस्तकयों सधहत) का भुगतान 

करना हयगा। 

11. पुस्तकालयाध्यक्ष धकसी भी समय पुस्तकें  वापस मोंगवा सकते हैं। 

12. सोंस्थान से त्यागपत्र या सेवाधनवधृि पर पुस्तकालय स े'अदेयता प्रमाण पत्र' लेना आवश्यक है 

13. उपययगकताय समापन स े30 धमनट पहले तक सामग्री उधार ले सकते हैं। 

  

 

 

 

 

 

 



 

 

  B. पुस्तक उधार लेिे के नियम 

14. पुस्तकें  केवल पहचान पत्र धदखाने पर ही जारी की जाती हैं। 

15. उधार ली गई पुस्तकें  दूसरयों कय नही ों देनी चाधहए। 

16. अधधक माोंग वाली या दूसरयों कय आरधक्षत पुस्तकयों का नवीनीकरण नही ों धकया जा सकता। 

17. उधारकताय अपने नाम पर जारी की गई वस्तुओों के धलए धजम्मेदार हैं। 

18. धकताब उधार लेने स ेपहले उसकी स्थस्थधत की जाोंच करें। नुकसान की सूचना तुरोंत सकुय लेशन-

इन-चाजय कय दें और क्षधतग्रस्त पृष्यों पर हस्ताक्षर लें। ऐसा न करने पर उधारकताय कय धजम्मेदार 

ठहराया जाएगा। 

19. यधद कयई पुस्तक खय जाए तय उधारकताय कय उस ेबदलना हयगा। 

20. सभी बकाया राधश, धजसमें अधतदेय जुमायना या खयई हई पुस्तकें  शाधमल हैं, शैक्षधणक वषय के भीतर 

चुकाई जानी चाधहए। 

     C. खोई क्षनिग्रस्त पुस्तकोों को बदलिा 

21. पुस्तक का वही या नवीनतम सोंस्करण उपलब्ध कराना हयगा। स्वीकायय जुमायना और प्रसोंस्करण 

शुल्क लागू हयगा। 

22. धकसी पुस्तक की हार्यकवर प्रधत के स्थान पर उसकी फयटयकॉपी स्वीकार नही ों की जाएगी। 

     D. पुस्तकालय जुमाािा िीनि 

23. पुस्तकालय के सोंरक्षकयों द्वारा जारी धकए गए सोंसाधनयों कय देरी स ेजमा करने पर अधतदेय जुमायना 

या 5/- रुपये प्रधतधदन का जुमायना लगाया जाएगा। सोंसाधनयों की अोंधतम धतधर् सोंबोंधधत सोंसाधन 

जारी करते समय उसके अोंधतम पृष् पर सोंलग्न जारी पची पर अोंधकत की जाएगी। धकसी भी 

अधतदेय शुल्क स ेबचने के धलए सोंरक्षकयों कय धनयत धतधर् से पहले अपने द्वारा जारी धकए गए 

सोंसाधन कय वापस करना हयगा या उसका नवीनीकरण करना हयगा। 

24. अधतदेय शुल्क स ेबचने के धलए पुस्तकयों कय धनयत धतधर् से पहले लौटा दें या नवीनीकृत कर दें। 

     E. Check out Limits 

25. सोंकाय: 15 धदनयों के धलए 3 पुस्तकें , एक बार नवीनीकरण सधुवधा के सार्। 

26. अधधकारी एवों कमयचारी: 15 धदन के धलए  3 पुस्तकें , एक बार नवीनीकरण सुधवधा के सार्। 

27. सोंधवदा कमयचारी: एक बार नवीनीकरण सुधवधा के सार् 7 धदनयों के धलए 2 पुस्तकें । 

28. छात्र: 15 धदनयों के धलए 2 पुस्तकें , एक बार नवीनीकरण सुधवधा के सार्। 

29.  इोंटनयधशप छात्र: 05 धदनयों के धलए 2 पुस्तकें , एक बार नवीनीकरण सुधवधा के सार् 

 

 

 

 


